UBND HUYEN CAM GIANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND XA CAM VAN Doc lap — Tw do — Hanh phuc
S&: 06 /QD-UBND

Cam Van, ngay 10 thdng 01 nam 2023

QUYET DINH
V& viée ban hanh Quy ché quén 1y va sir dung tai sin cong
UBND xi Cam Vin

UY BAN NHAN DAN XA CAM VAN

Can cir Ludt quan ly, su dung tai san cong s6 15/2017/QH14 cuia Ouoc hoi
ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 va Thong tu 56
144/2017/TT-BTC ngay 31/12/2017 cua B¢ Tai chinh hudng dan Nghi dinh
151/2017/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 Piéu ciia Ludt Quan Iy, su dung tai san
cong,

Cdn cir van ban s6 2030/BTC-QLCS ngay 13/02/2018 cua B¢ Tai chinh Ve
viée trién khai thi hanh ludt quan Iy, su dung tai san cong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quyét dinh kém theo “Quy ché quan Iy va sur dung tai san
cong” cuia Uy ban nhan dan xa Cam Van.

Didu 2. Céc ndi dung khac vé quan ly, sir dung tai san cong khong duoc quy
dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo cic van ban quy pham phap luat hién
hanh.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky:

Bo phan quéan ly tai san, Ké toan, cdc bd phan khac va ca nhan cé lién quan
cuia UBND xd Cam Van chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong TC-KH (Béo cao);
- Nhu Diéu G e

- Luu: VT.




UBND HUYEN CAM GIANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Cam Van, ngay 09 thdng 01 ndm 2023
QUY CHE
Quan ly va sir dung tai sian cong ciia iy ban nhian dan xa Cam Vin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 06 /OP-UBND ngay 10 thing 01

nam 2023 cua Uy ban nhdn dan xé@ Cam Vin)

CAN CU PE XAY DUNG QUY CHE

Can cu Ludt quan Iy tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét m¢t sé diéu Lugt Quan Iy, sir dung tai san céng;

Cén cir Théng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé tai chinh
Quy dinh thuc hién mot 56 noi dung cua Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
29/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu
cua ludt quan ly, sur dung tai san nha nudc,

Can civ Quyét dinh 50/201 7/0D- TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tuéng
Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh micc sir dung may moc, thiét bi;

Cén cir Thong tir s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ truong Bé
Tai chinh vé hudng dan ché dg quan Iy, tinh hao mon, khdau hao tai san cé dinh

tai co quan, 16 chire, don Vi va tdi san c¢é dinh do nha nude giao cho doanh
nghiép qudn Iy khéng tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép;
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cua céc
bé phén, c4 nhan trong quan ly sir dung, mua sam, tiép nhan, stra chita, didu
chuyén, thu hoi va thanh ly tai san cdng thuéc UBND x4 Cam Van.

2. Can bg, Cong chirc, nguoi lao dong thuéc UBND xi Cdm Vin duoc
giao quan ly, sir dung tai san phai c¢6 trach nhiém thuc hién dung quy dinh cua
Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta phép luat vé quan ly, sir dung tai san
cong.

Diéu 2. Tai san thudéc UBND xi Cim Vin.

Tai san Nha nudc do UBND xid Cam Vin quan ly, sau day goi chung la
tai sén cdng thudc Uy ban nhan dan x4 CAm Vin, la nhitng tai san duoc hinh




thanh tlr cac nguén ngan sach Nha nuéc hodc c¢6 ngudn gbc tir Ngan sach Nha
nudc, tai san dugc dau tu xdy dung, mua sim tir cac nguf“m thu cta don vi duogc
phép st dung theo quy dinh, tir ngudn Qu¥ phat trién su nghiép va Quy phic loi
cua don vi; Tai san duoc dau tu xay dung, mua sim tlr cac nguén vbn vién tro,
tai tro, biéu, tang, cho cua cac td chirc quéc té hodc cla cac td chire, c4 nhan
trong va ngoai nudc bao gém:

- Quyén sir dung dat va cdc tai san gén lién véi dat.

- Nha van hoa cac thon, khu dan cu.

- Tru s6 lam viéc Dang uy-HDND-UBND x4, nha vin hoa xa va cac hang
muc phu trg khac nhu (nha xe, Céng, tub"ng rao, cot cd, san vuon, bdn hoa cay
canh...).

- Thiét bi may tinh, may in, thiét bi am thanh.

- Sén thé thao, nghia trang liét s¥.

- Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngdi lam viéc, ti dung tai liéu, ban ghé
hop, tiép khach va cac dung cu, vat tu hau can khac.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san:

1. Tai san phai duogc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sira chita,
dugc thong ké, tinh toan day du vé hién vit va gia tri.

2. Viéc st dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
déi tuong, tiéu chuan, dinh muc, ché d6 theo quy dinh ctia phap lut.

3. Viéc quan 1y, str dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

4. Viéc quan ly, st dung tai san phai duoc giam sat, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phép luat vé quan ly, st dung tai san cong phai dugc xu ly
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luét.

Chuong II
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN TRONG UBND CAP XA

Diéu 4. P6i twong duge giao quan ly, st dung tai san cong:

1. Cac bd phén, phong ban.

2. T4t ca can bd, cong chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai UBND xa
Cam Van.

Piéu 5: Quy trinh tiép nhin tai san:

Chu tich UBND x4 ban hanh quyét dinh thanh 1ap Tiéu ban mua sim tai
san. Tidu ban mua sém c6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy t& clia bén giao tai
san, hién trang cua tai san theo dang cong nang sir dung. Chi tiép nhén tai san
khi c6 du gidy to, ding ching loai, s dung tét. Lap bién ban giao nhén tai san.
Ké toan c6 trach nhiém luu giir toan bd ching tir vé tai san va mo s theo ddi




quan ly theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu va
Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 31/12/2017 cua B6 Tai chinh.

Pidu 6. Quyén va nghia vu ciia ddi twong dwoc giao quan ly, sit dung
tai san cong:

1. Pdi tuong duoc giao quan ly, stir dung tai san cong c céc quyén sau
day:

a) S dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc niang, nhiém vu
duogc giao;

b) Thuyc hién céc bién phap bao v¢, khai thac va st dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché do quy dinh.

2. Péi tuong duoc giao quan ly, sir dung tai san cong c6 cac nghia vu sau
day:

a) Bao vé, str dung tai san cong diing muc dich, tiéu chuan, dinh murc, ché
do; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan ly hd so tai san céng, ké toan, kiém ké, danh gi4 lai tai san
cong theo quy dinh cta phap luat va phéap luat vé ké toan;

¢) Béo céo va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phép luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san céng theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cua co quan, ngudi c6 tham
quyen;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cia co quan nha nudc c6 tham
quyén; glam sat cia cong df)ng, cong churc, vién chitc va Ban Thanh tra nhan
dan trong quan ly, st dung tai san c6ng thuc pham vi quan Iy theo quy dinh cua
phap luét;

Piéu 7. Nhiém vu ciia doi twgng duwoc giao quan ly tai san cong:

1. Chu tich, Pho chu tich UBND xa dugc giao phu trach.

a) Té chirc thuc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thuc hién chuc
nang, nhiém vu dugc Nha nude giao. Tién hanh ban giao tai san cho cac bd phén
quan ly truc tiép.

b) T6 chirc kiém tra viéc quéan 1y, sir dung tai san, kidm ké tai san clia céc
bo phan 1 lan/nam. Thudng xuyén gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san cla céc
bo phan, t chirc, c4 nhan.

¢) Xir ly theo thdm quyén hodt trinh co quan c6 thim quyén xu ly cac
hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, st dung tai sén cong.

2. Ké toan.
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a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan 1y tai san. Luu trit ho so tai san cia UBND x4;

b) Phéi hop véi cac ddng chi van phong thuc hién mdt s6 cong viée sau:

- Vao sb tai san khi ¢6 tai san méi nhén vé;

- Kiém ké tai san vao cubi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké ctia cac cp c6 thim quyén;

- Danh gi4 lai tai san; X4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xir
ly theo quy dinh cta phép luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap
luat;

- Thuc hién bao céo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap
hd so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

- Bao vé, gilt gin tai san dugc giao; khong duogc dé tai san thét lac, hu
hong, mat mét.

Diéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai san:

Céc bo phan, can bd, cong chire, ngudi lao dong dugc giao tai san cong co
trach nhiém quan ly, st dung tai san cong ding muc dich dam bao phuc vu tot
cho cong viéc, dinh ky kiém tra dé bao cdo Thu trudéng don vi va cac co quan c6
tham quyén.

Piéu 9. Bio dudng, sira chira tai san:

Khi phét hién céc tai san, cong cu dung cu ¢ d4u hiéu hong. Pé nghi céc
bd phan dugc giao tai san, cong cu dung cu lam don dé nghi gui vé Ké toan.
Giao cho ddng chi phé chu tich phu trach CSVC ¢6 trach nhi¢m cung v6i Ké
toan moi don vi stra chita vao dé lap bién ban kiém tra hién trang, sau d6 xay
dung ké hoach bao dudng, sira chita tai san, cong cu dung cu theo ding ché do,
tiéu chuan k§ thuat do co quan Nha nudc cé thAm quyén ban hanh.

Piédu 10. Thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tai sin cong:

1. Tai san céng duoc giao cho cac bd phén, cd nhan quan ly, st dung bi
thu hdi trong céac truong hop sau day:

B6 phan, ca nhan dugc giao truc tiép quan ly, st dung tai san khong con
nhu cau str dung hodc giam nhu cau st dung do sap nhép, giai thé, thay déi chuc
ning, nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

Tai san thira so v6i tiéu chuén, dinh mirc duge phép st dung;

Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh cia Nha nude.

* Céc bo phan, cé nhan truc tiép quan ly, str dung tai san bi thu hoi phai
thuc hién chuyén giao diy du tai san theo ding quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi
giam tai san va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh cia Nha nu6c. B§ phén



tiép nhan tai san thu hdi phai thuc hién dang ky tai san theo dung quy dinh cua
Quy ché nay.

2.Viéc diéu chuyén tai san tir bo phén nay sang bd phén khac do Chu tich
UBND xa quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, x4c dinh gid tri
con lai, ghi tdng, giam tai san va gia tri tai san, diang ky lai tai san voi ké toan
don vi.

* Ho so dé nghi didu chuyén tai san cua cac bd phén, c4 nhan duoc gui
dén bd phan ké toan bao g(‘")m:

- Pon dé nghi diéu chuyén tai san cta bd phan, c4 nhan tryc tiép quan ly,
sur dung tai san.

- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia
lai gia tri nhitng tai san diéu chuyén va céc hd so cua tai san;

- Bién ban ctia bd phan dé nghi tiép nhan tai san.

3. Tai san hong khong con sir dung duoc can thanh ly, Thu trudng don vi
lam van ban bao cdo Phong Tai chinh - K& hoach huyén.

* Ho so dé nghi thanh 1y tai san bao gom:

- Cong vin d& nghi thanh 1y tai san céng ctia don vi truc tiép quan ly, st
dung tai san;

- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh ly;

- Bién ban danh gi4 lai tai san céng can thanh 1y cta don vi truc tiép quan
ly, st dung tai san ho#ic bién ban tham dinh chét luong tai san cua cac co quan
chirc ning dbi vai tai san 14 nha, dat, tru s& lam viéc.

* Khi c6 quyét dinh thanh ly tai san cua uy ban, Chu tich UBND x4 c6
trach nhiém:

- Thanh 13p Héi ddng thanh 1y tai san nha nudce do Chi tich truc tiép lam
Chu tich Hoi déng cing v6i cac thanh vién 1a ké toan cta don vi, dai dién bo
phan truc tiép quan ly tai san thanh ly, dong chi truéng ban thanh tra nhan dan,
dong chi van phong.

- T6 chitc viéc ban thanh ly tai san hodc ti€u huy tai san, ghi giam tai san
va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

- Khi bén tai sén thanh ly phai lap va cap héa don ban tai san thanh ly
theo mau hién hanh.

S4 tién thu duogc tir viéc thu héi, diéu chuyén, thanh ly tai san (néu cd)
phai ndp toan bd vao Ngan sach Nha nudc, sau khi d4 trir cdc khoan chi phi c6
lién quan dén viéc thu hdi, didu chuyén, thanh ly tai san.

Chuong II1
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG




Piéu 11. Cac bd phin, ca nhan dwoc giao truc tiép quan Iy, sit dung
tai san vi pham Quy ché quén Iy tai san nay va cac vin ban phap luit khac
¢6 lién quan, thi tuy theo mic d) vi pham ma bi xi Iy ky luit, ca nhan vi
pham cé thé bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cia phap luit;
néu c6 thiét hai thi phai bdi thuong.

Nguoi cé cong phat hién cac hanh vi xam pham hoéc lam lang phi tai san
cong thi dugc khen thuéng theo ché do hién hanh.

Chu tich c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén tat ca can bo, cong
chure trong don vi.

Phé chii tich phu trach CSVC, ké toan c6 trach nhiém dén dbc, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky bdo cdo Chu tich./.

Pidu 12. Céac hanh vi bi nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chuc vu, quyén han chiém doat tai san cong duéi
moi hinh thtec.

2. C6 y 1am trai cac quy dinh cia Nha nuéc vé quan ly, sir dung tai san
cong.

3. Str dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuéan, dinh mtc, ché
do; str dung tai san cong lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gay lang
phi; sir dung tai san cong dé kinh doanh tréi phap luat.

4. Huy hoai hozc ¢ y lam hu héng tai san cong; chiém giir, st dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quén ly, st dung dé xay ra vi pham phap luét
vé quan ly, st dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong ddy du nghia vu déi voi Nha
nudc trong quan ly, st dung tai san cong.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 13. Trach nhiém thi hanh:

Cén bd, céng chirc, nhan vién, ngudi lao dong, cac bé phan duge giao tai
san co trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay. Lanh dao UBND x4 chiju
trach nhiém quan triét, chi dao, giam sat cac déi twong thuc hién Quy ché nay.

Piéu 14. T6 chirc thye hién:

Quy ché nay da duoc thao luan rong rii tai cac budi hop cua UBND x4 va
duoc thong qua tai ky hop HDND thi trdn dau nam. Sau khi ban hanh, van
phong c6 trach nhiém céng khai theo quy dinh. Céc truong hop phat sinh ngoai
Quy ché nay duogc thuc hién theo Luét Quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh




s6 151/2017/ND-CP va céc van ban phép luat khéac c6 lién quan. Hang niam tién
hanh coéng khai tai san theo ding quy dinh cua phap luét.
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.




